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Magyar Tehetségsegité Szervezetek Szovetsége (Matehetsz) munkatarsat keres hatarozott id6re

PROJEKTASSZISZTENS
pozicioba.

A Matehetsz altal megvaldsitas alatt alld Tehetségek Magyarorszaga (EFOP 3.2.1) eurdpai unids projekt célia a
tehetséges gyerekek és fiatalok tdmogatasa, fejlesztése, a tehetséggondozod intézmények és szervezetek munkajanak
segitése.

Elvarasok:
o  kozépfoku végzettség;
e 2 év adminisztratori terlleten szerzett tapasztalat;
e szamitogép hasznalat felhasznaldi szinten;
e  palyazati dokumentacio kezelése;
e adatbazis kezeld programok felhasznaldi szintl ismerete;
e tlrelmes, nyugodt kommunikacié (irdsban és szdban);
e adminisztracios feladatok elvégzésére alkalmas attit(id;
e joO szervezl -és egyuttm(ikodé képesség.

Feladatok:
e a projekt adminisztracios és szervez6i feladatainak a szabalyoknak megdfeleléen és hataridére térténd
elvégzése;

e naprakész dokumentacio biztositasa, kilonos tekintettel az esetleges ellen6rzésekre;
e levelezések bonyolitasa;
e kapcsolattartas a Tutor program keretén bellil dolgozé tutor szakemberekkel.

o fels6fokl végzettség;
e gépiras;
e pedagdgiai terlileten szerzett tapasztalat.
Amit kinalunk:
e részvétel egy jo hangulatl csapatban;
e részvétel egy meghatarozo fejlesztési projektben;
e rugalmas munkaidd;
e teljes munkaidds, 2020. december 31-ig tartd hatarozott idejli munkaviszony.

A munkavégzés helye:
Budapest, XI. kertilet

Jelentkezés modja:
Ha allashirdetéslink felkeltette érdekl6dését, kérjik a pozicid megjelolésével kildje el magyar nyelvi, fényképes
palyazatat (6néletrajzat és motivacios levelét) az asszisztens@tehetseg.hu e-mail cimre 2019. februar 28-ig.
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